
Тематика семинарских занятий по курсу «Основы Архивоведения»
Семинар 1. Архивная деятельность в Российской империи.

 1. Царский архив ХVI в.
2.Архивы в годы правления Петра I. Генеральный регламент 1720 г. и его значение для развития архивного дела.
2. Архивная деятельность при Екатерине II. 
3. Архивы России в XIX веке. Создание исторических архивов: Межевого, Московского архива коллегии иностранных дел, Разрядно-Сенатского архива и др.
4. Состояние архивов в начале ХХ века.
Семинар 2.  Архивное дело в советский период. 

1. Архивы и власть. Становление советской государственности. Союз Российских архивных деятелей и подготовка архивной реформы 1 июня 1918 г.
2. Государственные архивы в системе советского государственного аппарата в
довоенный период. Политическая роль архивного документа.
3. Архивы в период Великой Отечественной войны. 
4. Архивное дело в СССР в послевоенный период. Периоды «Оттепели» и «Застоя» в истории отечественных архивов XX века.
5. Архивная «революция» начала 90-х годов XX века.

Семинар 3. Архивное дело в дореволюционном Казахстане. 

1.Научные учреждения в Казахстане. Российское географическое общество и его отделения.
 2.Губернские статистические комитеты.
3. Фонды «Областного правления Оренбургскими киргизами МВД»,
 4. «Областного правления Сибирскими киргизами МВД», «Пограничного управления Сибирскими киргизами»
,5.  «Канцелярии Степного Генерал-губернатора», 
6. «Канцелярии военного губернатора Семиреченской области по Кульджинским делам», «Алтайского горного правления» и других учреждений как важнейшие источники по истории дореволюционного Казахстана.


Семинар 4. Архивное право и архивное законодательство Республики Казахстан. Система, структура архивов. 

1.Закон Республики Казахстан от 10.11.2001 г. дополнений в закон Республики Казахстан «О Национальном архивном фонде и архивах». 
2. Изменение системы управления архивным делом в Казахстане  после принятия закона об архивах.
3.Современная сеть архивов
4 Корпус основных правил работы государственных архивов, архивов организаций.
5. Архивы в виртуальном пространстве (выставки, справочники, сайты, блоги).


Семинар 5. Архивный фонд РК. 

1. Понятия «архивный документ» и «архив».
 2. Архивный фонд Республики Казахстан. 
3. Организация документов и дел Архивного фонда РК в целом (уровни организации документов).
 4. Архивы в виртуальном пространстве (выставки, справочники, сайты, блоги).


Семинар 6. Комплектование Архивного фонда РК.
 
1. Основные принципы организации Архивного Фонда РК
2. Определение  организаций - источников комплектования.
3. Организация комплектования.
4. Виды и сроки хранения архивных документов
5. Система экспертно-проверочных органов государственных архивов и
органов управления архивным делом.
6.Экспертиза ценности документов.

Семинар 7. Организация учета документов Архивного фонда РК. 

1. Основные нормативные режимы хранения документов. Правила пожарной
безопасности в архивах.
2. Составление учетных документов в архиве. Государственный учет документов Архивного фонда на традиционном и электронном носителях
3. Элементы описания на уровне архивного документа, архивного фонда, архива
4. Электронные поисковые системы, в том числе в сети Интернет.
5. Обеспечение сохранности документов архивного фонда РК. 
6. Создание, пополнение и ведение описей, листов фондов, списка фондов, дел фондов, книги поступлений, паспорта архива.
7.Формы планирования.
 8.Отчетность архивных учреждений.
 

Семинар 8. Научно-справочный аппарат к документам Архивного фонда РК. 
1. Классификация архивной документации. 
2. Принципы построения и структура научно-справочного аппарата. 
3. Описание документов и дел в архивах учреждений и государственных архивах.
4. Характер, содержание методических пособий, методических рекомендаций и указаний, разрабатываемых архивами. 
5.Требования к системе научно-справочных материалов. Составление описей, каталогов, обзоров документальных материалов, аннотаций.


Семинар 9. Архивные описи. 

1. Основные функции архивной описи. 
2. Влияние классификации документов и дел на составление архивной описи. 
3. Составление архивной описи дел.
4. Составление справочного аппарата к описи.


Семинар 10. Система каталогов в архиве. 

1. Каталог как архивный справочник. 
2. Определение вида каталога. 
3. Разработка схемы классификации документной информации в каталоге.
4. Выявление и отбор документной информации для каталогизации. 
5. Описание документной информации на каталожных карточках и их индексация.


Семинар 11. Архивный путеводитель. 

1. Характеристика фондов в путеводителе. 
2. Справочный аппарат к путеводителю.
 3. Обзоры документов и другие архивные справочники.
4. Характеристика документов в обзоре и справочный аппарат к обзору.


Семинар 12. Использование архивных документов. 

1. Направления использования архивных документов. 
2. Цели использования архивных документов. 
3. Экспертизы ценности документов.  
4. Основные виды и формы использования архивных документов
5. Виды ограничений на использование архивной информации.
6. Порядок работы пользователей в читальных залах архивов. Платные архивные
услуги
7.Использование мирового документального наследия.
8.Информационно-пропагандистская работа архивов


Семинар 13. Доступ к документам Архивного фонда РК.

 1. Регулирование доступа к документам Архивного фонда РК.
 2. Ограничение доступа к архивным документам. 
 3. Документы, подлежащие засекречиванию и рассекречиванию.


Семинар 14. Работа с персоналом. Этический кодекс архивиста.

 1.Аттестация кадров. 
2.Формы повышения квалификации. 
3.Основные принципы этического кодекса.


Семинар 15. Менеджмент в архивах. Информатизация архивного дела. 

1. Основные функции управления. 
2. Маркетинг в архивах.
 3. Информационные технологии и организация их внедрения в архивах.
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